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Norma feSi ubytovani zaméstnancl v ubytovacim zafizeni ve vlastnictvi DP, zasady, pravidla
a administrativni naleZitosti spojené s timto ubytovanim.

1 Zkratky a definice

Nize uvedené zkratky a definice jsou platné pro metodiku zpracovanou touto normou.

ubytovaci zafizeni ........ ubytovaci zafizeni ve vlastnictvi DP
utvar 500250................. odd. Personalni a mzdové

utvar 500300................. odbor Benefitu a péce o zaméstnance
utvar 500310................. odd. Benefitu a sluzeb pro zaméstnance

2 Matice odpovédnosti
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Souhlas ¢i nesouhlas s zadosti o poskytnuti pfechodneho
ubytovani a nasledné predani VU 500310 a vyfizeni nebo, X
v pfipadé nesouhlasu, pfedani VU 500300
Uzavfeni smlouvy o ubytovani X
Uzavieni dohody o srazkach ze mzdy X
Provedeni srazky ze mzdy zaméstnance X
Vyplnéni karty ubytovaného X X
Evidence zaméstnancu v pofadniku uchazec¢u o ubytovani X
Zaslani potvrzeni jmenného seznamu ubytovanych s vysi X
najemného a ostatnich sluzeb utvaru 500250
Navrh na odstoupeni od smlouvy X X
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Zajisténi vyvéSeni platného ubytovaciho fadu X
Udéleni vyjimky o poskytnuti ubytovani X

Legenda: X - odpovida

3 Ubytovaci zarizeni

V ubytovacim zafizeni mohou byt ubytovani zaméstnanci, ktefi maji trvaly pobyt mimo Gzemi hl. m.
Prahy a jsou v pracovnim poméru k DP. Ve vyjimeénych pfipadech, kdy se zaméstnanec dostane
napfiklad do tizivé bytové situace a kapacita moznosti ubytovani neni naplnéna, lze ubytovat
i zaméstnance s trvalym pobytem na Uzemi hl. m. Prahy, ale pouze na dobu ur€itou. DalSi vyjimky
moznosti ubytovani v ubytovacim zafizeni m(ze udélit personalni feditel, ale pouze na dobu urcitou.

DP je vyluénym vlastnikem nemovitosti — ubytovny:

o objekt v Praze 6, provozovna Repy, Reinerova 701/4 (ubytovna Repy).

4 Ubytovna Repy

Tato ubytovna je spravovana uUtvarem 500310. Ubytovani je zajiStovano prostfednictvim uGtvaru
500310. Zaméstnanec, ktery 7ada o prechodné ubytovani, vyplni formulaf ,Zadost o poskytnuti
pfechodného ubytovani a pfeda ji svému pfimému nadfizenému vedoucimu utvaru. Pokud tuto
Zadost vedouci Utvaru odsouhlasi, pfeda ji vedoucimu utvaru 500310 k naslednému vyfizeni. Pokud
tuto zadost neodsouhlasi, pfeda ji s odlvodnénim vedoucimu utvaru 500300, ktery s koneénou
platnosti rozhodne o udéleni &i neudéleni souhlasu s ubytovanim.

4.1 Se zaméstnancem, kterému bude poskytnuto ubytovani, uzavie utvar 500310 smlouvu
0 ubytovani s dohodou o srazkach ze mzdy. V pfipadé, Ze lizkova kapacita ubytovny je naplnéna, je
zaméstnanec zafazen do pofadniku uchaze€u o pfechodné ubytovani, ktery vede utvar 500310.
Pfipadny vybér uchaze€l z pofadniku podle pofadi pfijaté zadosti s pfihlédnutim k aktualni potfebé
funkce/profese pro DP a pozadavku na ubytovani v pozadované ubytovné provadi a souhlas
k ubytovani vydava vedouci utvaru 500300.

4.2 Po sepsani smlouvy o ubytovani a pfijeti na ubytovnu je utvarem 500310 spolu s ubytovanym
zameéstnancem vyplnéna karta ubytovaného, ktera obsahuje informace o prevzeti ¢i vraceni klicu,
IGzkovin a dal$iho inventare souvisejiciho s ubytovanim.

4.3 V pfipadé poZadavku zaméstnance o ukon&eni ubytovani oboustrannou pisemnou dohodou
se ubytovany zaméstnanec dostavi do kancelafe utvaru 500310 (Sokolovska 42/217, Vysocany,
190 00 Praha 9), za u¢elem ukonéeni smlouvy o ubytovani.

4.4 Cenu za ubytovani stanovi utvar 500310 vzdy do 28. unora s ucinnosti od 1. bfezna do konce
unora roku nasledujiciho, na zakladé zjisténi skuteénych nakladl za rok predchozi.

4.5 Uhrada ceny za ubytovani a za poskytované souvisejici ubytovaci sluzby se provadi srazkou
ze mzdy zaméstnance, vzdy mési¢né pozadu. Srazku provadi utvar 500250 na zakladé uzaviené
dohody o srazkach ze mzdy. Utvar 500310 za$le Gtvaru 500250 do prvniho pracovniho dne
nasledujiciho mésice, za ktery bude provedena srazka, jmenny seznam ubytovanych s vysi
najemného a ostatnich sluzeb.

4.6 Podminky ubytovani jsou upraveny smlouvou o ubytovani a ubytovacim fadem ubytovaciho
zafizeni, ktery je pro ubytované zaméstnance zavazny. Jestlize ubytovany zaméstnanec i pres
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vystrahu hrubé& porusuje dobré mravy ¢&i jinak hrubé& porusuje své povinnosti vyplyvajici ze smlouvy
o ubytovani, je utvar 500310 opravnén k okamzitému odstoupeni od smlouvy o ubytovani.

4.7 Informace o volné kapacité v ubytovacim zafizeni jsou zaméstnancim k dispozici u spravce
ubytovny Repy utvaru 500310.

5 Zavérec€na ustanoveni

5.1 Souvisejici dokumenty

o zakon €. 526/1990 Sb., zakon o cenach, ve znéni pozdéjSich predpisu

o zakon €. 133/1985 Sb., zakon o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjsich predpisl

o zakon €. 119/2002 Sb., zakon o zbranich, ve znéni pozdéjsich predpisl

o Ubytovaci Fad ubytovny Repy (zvefejn&n v ubytovné a na intranetu, na adrese:
Intranet/Informace  Useku/Persondlni/ 500300 - odbor Benefith a pée o

zaméstnance/Ubytovanihttp://intranet/portal/server.pt?open=514&objlD=24337&parentna
me=CommunityPage&parentid=35&mode=2)

° fad 2019-001 Pracovni fad

5.2 Formulare

° Smlouva o ubytovani

o Zadost o poskytnuti prechodného ubytovani

jsou zpracovany pro uzivatele produktu MS Office formou Sablon a jsou zvefejnény v evidenci Sablony
dokumentd na Intranetu DP — Dokumenty — Sablony dokumentu.

Poznémbka: Zlutym podbarvenim jsou zvyraznény zmény proti rusené verzi SM 2012-014-08.

Datum schvaleni: 29.03.2021

PhDr. Jifi Spi¢ka v. r.
personalni feditel
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https://intranet/utvar-ubytovani-126
https://intranet/utvar-ubytovani-126
http://intranet/portal/server.pt?open=514&objID=24337&parentname=CommunityPage&parentid=35&mode=2
http://intranet/portal/server.pt?open=514&objID=24337&parentname=CommunityPage&parentid=35&mode=2
https://eportal.dpp.cz/sablony_dokumentu/SitePages/DomovskaStranka.aspx

