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ZAZNAM O ZMENACH

Cislo
Opravnéh
o listu

platnost od

opravil

dne

jméno, pfijmeni

poznamka

Za uplnost a aktuélnost tohoto vytisku a zapracovani vydanych zmén vcetné vyplnéni tohoto
zadznamu zodpovida drZitel vytisku (v pfipadé spoleéného vytisku pro vice zaméstnanct
uréeny zameéstnanec).
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ROZSAH ZNALOSTI

Uplna znalost pfedpisu O 7:

- zaméstnanci, kterym funkéné nebo profesné pfislusi fizeni nebo kontrola provozu
vozidel MHD,

- zaméstnanci, kterym funkéné prislusi evidence, vyfizovani a vyhodnocovani
sluzebnich hlaseni.
Informativni znalost pfedpisu O 7:

- zaméstnanci neuvedeni v bodé 1, kterym funkéné nebo profesné prislusi Cinnosti
v provozu MHD nebo ktefi hodlaji podat Sluzebni hlaseni.
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SEZNAM ZKRATEK, ZKRATKOVYCH SLOV A ZKRACENYCH VYRAZU

DP
MHD

ORN
PID
PPS

feditel

SPP
pracovnik
zameéstnanec

nadfizeny zaméstnanec

vedouci Utvaru

vedouci zameéstnanec

vys8i vedouci Utvaru

zameéstnanec vybaveny
kontrolni pravomoci

Zakonik prace

Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost
méstska hromadna doprava

organizacni a fidici normaly
Prazska integrovana doprava
provozné predpisova soustava

Clen predstavenstva, jemuz byla svéfena pozice Feditele nebo
generdlniho Teditele a feditelé v pfimé podfizenosti generalniho
reditele

Smluvni pfepravni podminky PraZské integrované dopravy
zameéstnanec DP ve vztahu k vykonavané ¢innosti

zaméstnanec DP

zaméstnanec s pravomoci  Vv0i¢i  zaméstnancdim  vyplyvajici
Z pfisludného rozpisu smén na provozni den, v rdmci provozniho fizeni

vedouci zameéstnanec a Clen predstavenstva, jemuz byla svéfena
pozice feditele nebo generalniho feditele

vedouci Utvaru v pracovnim poméru k DP-

nadfizeny vedoucimu zaméstnanci, v jehoZ Utvaru je Sluzebni hladSeni
feSeno

zameéstnanec opravnény ve smyslu provozniho predpisu nebo ORN
kontrolovat Cinnost zaméstnance (Utvaru) dle PPS nebo ORN

zakon €. 262/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl

Provozni predpis O 7 Predpis o sluZebnich hlasenich

ucinnost od 25. fijna 2017

Strana 5 (celkem 13)
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Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost vydava provozni pfedpis O 7 - Pfedpis
o sluZzebnich hlaSenich.

Zpracovatelskym Gtvarem je Gtvar 100120 - oddéleni Rizeni kvality a predpist
Viydavatelskym dtvarem je Gtvar 100120 - oddéleni Rizeni kvality a predpis(
Cast I
Uvodni ustanoveni

§1
Zakladni ustanoveni

1  Sluzebnim hlaSenim jsou pfislusnym vedoucim zaméstnanciim sdélovany:

a) zjisténé pripady porudeni provoznich pfedpisti nebo ORN majicich vztah k provozu
vozidel DP;

b) zavady v jednani zaméstnancd, v ¢innosti konkrétniho Gtvaru, v ¢innosti zafizeni DP
pfimo ohroZujici bezpe€nost popf. naruSujici plynulost nebo pravidelnost provozu
vozidel DP nebo PID;

c) jednani a chovani zaméstnancd narusujici dobré jméno DP, a to jak na vefejnosti,
tak i mezi zaméstnanci;

d) zavady v Cinnosti zafizeni, které nejsou v majetku popf. ve spravé DP, jednani
osob, které nejsou zaméstnanci, obecné jevy, jsou-li nebo mohly-li by byt zdrojem
ohroZeni bezpecnosti popf. naruseni plynulosti nebo pravidelnosti provozu vozidel
DP;

e) zavady v jednani cestujicich, popf. konfliktni situace z diivodu poruseni SPP, které
by mohly vyvolat stiznost popf. vzneseni naroku na uhrazeni nemajetkové djmy,
hmotné nebo jiné Skody.

2 VesSkera c¢innost souvisejici s procesy feSeni Sluzebnich hlaSeni musi byt v souladu
s timto pfedpisem.

3 Je-li pfedmétem SluZebniho hlaSeni skuteCnost nemajici vztah k provozu vozidel DP
nebo jinym cinnostem dle odst. 1 tohoto paragrafu nebo s nim neni v rozporu, neeviduje
se ve smyslu tohoto predpisu a dalSi postup pfi pfipadném vyfizovani tohoto podani
stanovi vedouci zaméstnanec podavajiciho zaméstnance.

4  Za Sluzebni hlaSeni ve smyslu tohoto pfedpisu se nepovazuji sdéleni osob, které nejsou
zameéstnanci nebo které tato sdéleni podavaji v ramci funk&ni nebo profesni Cinnosti
mimo DP.

5 Za Sluzebni hldSeni ve smyslu tohoto pfedpisu se nepovaZuji oznameni na podezieni
na zavadové jednani zameéstnancl a dalSich odpovédnych osob podanych ve smyslu
smérnice Program predchéazeni trestné Cinnosti ze strany DP a rizik z ni vyplyvajicich.

§2
Vyznam nékterych pojmu

Pro ucCely tohoto predpisu maji uvedené pojmy vyznam:
Podani SluZzebniho hlaseni: pisemné zpracovani informace dle ustanoveni. § lodst. 1.

2 Predmét SluZzebniho hlaseni: €innost (jednani) fyzické osoby, ¢innost Utvaru, udalost
nebo stav, na které bylo podano Sluzebni hlaseni.

3 Evidence SluZebniho hlaseni: administrativni ¢innost dle ustanoveni § 4.

Viyhodnocujici dtvar: Gtvar ur€eny vedoucim jednotky, popt. feditelem zajiStujici Cinnosti
v souvislosti se Sluzebnim hlaSenim ve smyslu § 4 - 9.

5 Podavajici zaméstnanec: zaméstnanec jednajici dle ustanoveni § 1 odst. 1.
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Predmétny zaméstnanec (predmétny utvar): zaméstnanec nebo Utvar, jehoZ jednani
nebo cinnost (Cinnost pracovnika) je pfedmétem Sluzebniho hlaseni.

UrCeny zastupce predmétného utvaru: zaméstnanec urCeny vedoucim predmétného
Gtvaru Kk zastupovani tohoto Gtvaru pfi vyfizovani Sluzebniho hlaseni; v textu tohoto
predpisu je zahrnut do pojmu pfedmétny zaméstnanec.

Odborny dadtvar: Gtvar, zabyvajici se cinnosti, ktera je pfedmétem Sluzebniho hlaseni
nebo o které je ve Sluzebnim hlaSeni zminka.

Dalsi dtvar: Gtvar, jehoz zaméstnanec mUze objasnit nékteré skutecnosti uvedené ve
Sluzebnim hlaSeni.

ViyFizujici dtvar: Gtvar, jehoz vedouci Utvaru je pfimym nadfizenym pfedmétného
zaméstnance (pfedmétného Gtvaru).

Projednani SluZebniho hlaSeni: jednani za ucasti pfislusného vedouciho Gtvaru nebo jim
uréeného zaméstnance predmétného zaméstnance popi. zaméstnancl odbornych nebo
dalSich utvard nebo zastupce odborové organizace ve smyslu § 6.

Zavér vyrizeni SluZzebniho hlaseni: stanoveni miry odpovédnosti predmétného
zameéstnance (pfedmétného Utvaru) za stav, ktery je pfedmétem Sluzebniho hlaSeni
a prijeti opatfeni ve smyslu § 7.

PresSetreni zavéru vyrizeni SluZebniho hlaseni: ¢innost vyhodnocujiciho Gtvaru, vySsiho
vedouciho Utvaru, popf. Gtvaru 600300 - odbor Kontrola pfi pisemné Zadosti
predmétného zaméstnance (vedouciho zaméstnance predmétného Utvaru) dle § 8.

Viyhodnoceni SluZebniho hlaseni: administrativni ¢innost dle § 9.

Specificky reZim vyrizovani a evidence SluZebnich hlaSeni: postup stanoveny pro
urCené pfipady potfeby pfepravni kontroly PPS nebo ORN, odchylny od ustanoveni
tohoto predpisu.

§3
Podani Sluzebniho hlaseni

Pravo podat Sluzebni hlaSeni ma kazdy zaméstnanec pfi respektovani ustanoveni § 1
odst. 1.

Povinnost podat Sluzebni hlaSeni ma zameéstnanec tehdy, pokud mu ji ustanoveni PPS
nebo ORN ukladaji nebo pokud to vyZaduje charakter jeho funk¢ni &i profesni Cinnosti.

Sdéleni, u kterych je nezbytné nutné, aby naprava zavadového stavu byla ucinéna
neprodlené, se predavaji prislusnym vedoucim Gtvard jinou vhodnou formou; Sluzebni
hlaSeni se nasledné zasila, pokud je to Ucelné, dle ustanoveni odst. 4 tohoto paragrafu.

Sluzebni hlaSeni se podava listinnou formou; pfi moznosti uziti elektronického podpisu
Ize pfi Cinnostech spojenych se Sluzebnim hlaSenim uzit formu elektronickou.

Sluzebni hlaseni musi byt podano nejpozdéji do konce nasledujiciho pracovniho dne
podavajiciho zaméstnance. Pfi nedodrzeni této Ihlty stanovi (s ohledem na zavaZnost
pfedmétu SluZebniho hladSeni) dalsi postup vedouci Utvaru podavajiciho zaméstnance,
v soucinnosti s vyhodnocujicim Gtvarem.

V jednom Sluzebnim hlaseni mdze byt obsaZeno vice sdéleni, pokud se vSechna tykaji
jedné jednotky nebo Utvaru pfimo podfizeného fediteli.

Pfi soucasném zjisténi predmétu Sluzebniho hlaseni vice zaméstnanci Ize podat jediné
Sluzebni hlaSeni prostfednictvim jim spole¢ného vedouciho Gtvaru.

Je-li to Gasoveé a technicky mozné, poridi podavajici zaméstnanec dlikazy svého zjisténi,
které budou nasledné pouzity pfi projednavani Sluzebniho hlaseni.

Sluzebni hlaSeni neni nutné podat:

a) pokud je zaméstnanec povinen nebo opravnén ucinit zaznam o zavadovém stavu
do pfedepsané dokumentace;
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b) pokud zaméstnanec vybaveny kontrolni pravomoci zpracuje zpravu o kontrole ve
smyslu PPS nebo ORN;

c) v pripadé dopravni nehody nebo mimoradné udalosti v drazni doprave, pokud je
poruSeni ustanoveni PPS nebo ORN uvedeno v pfislusné dokumentaci;

d) pokud vedouci Utvaru zjisti nedostatky v profesnim nebo funkénim vykonu sobé
podfizenych zaméstnanc;

e) pokud zaméstnanec s pravem kontrolni c¢innosti ve vztahu k pfedmétnému
zameéstnanci fesi zjisténé zavady nebo nedostatky upozornénim nebo napomenutim
za predpokladu neprodleného odstranéni zjisténych skutecnosti.

Sluzebni hlaSeni se podava na formulafi, ktery miZze mit charakter tiskopisu vyplnéného
béZné nesmazatelnym zplsobem nebo se zpracuje formou tisténého vystupu textového
editoru. V obou pfipadech mdze byt vytvofen Gcelny pocet kopii pfi dodrzeni ustanoveni
odst. 19 tohoto paragrafu.

Formulaf SluZebniho hlaseni je k dispozici na Intranetu DP - Sablony dokument.

Podavajici zaméstnanec vyplni ve formulari Sluzebniho hlaSeni vSechny pozadované
Gdaje, pokud jsou mu znamy nebo je Ize béZnym pracovnim postupem ziskat. Vzdy
musi byt uvedeno jmeéno, pfijmeni, osobni Cislo a podpis podavajiciho zaméstnance.

V Céasti formulafe Pro utvar se uvede (podle pfedmétu Sluzebniho hlaSeni) organizacni
Cislo vyhodnocuijiciho Utvaru.

V Casti formulafe Pfedmét SluZebniho hlaseni uvede podavajici zaméstnanec vystiznou
charakteristiku pfipadu.

V Céasti formulafe Popis pripadu uvede podavajici zaméstnanec presny popis zjisténych
skutecnosti. Neni dovoleno pouzivat slangovych nebo hrubych vyrazi, pokud to neni
nezbytné k vystiznému popisu jednani osob.

Pokud podéavajici zaméstnanec poZaduje informaci o vysledku vyfizeni Sluzebniho
hlaseni, musi to byt ve formuléfi Sluzebniho hlaSeni jednoznacné uvedeno.

Vyplnény formulaf Sluzebniho hlaSeni odevzda podavajici zaméstnanec pfimému
nadfizenému zaméstnanci (pokud je SluZzebni hlaSeni podano na €innost nebo jednani
primo nadfizeného zaméstnance, odevzda podavajici zaméstnanec vyplnény formular
Sluzebniho hlaSeni vy3Simu vedoucimu atvaru, ktery je pfimym nadfizenym
pfedmétného zaméstnance) nebo jej zasle (pfeda) vyhodnocujicimu Gtvaru. Nadfizeny
zaméstnanec zajisti zaslani formulafe Sluzebniho hlaSeni vyhodnocujicimu Gtvaru,
pokud to neucinil podavajici zaméstnanec sam. Stejny postup je stanoven pfi jednani
dle § 4 odst. 2.

Podavajici zaméstnanec ma pfi podani SluZzebniho hldSeni pravo na potvrzeni prevzeti
na kopii formulare SluZzebniho hlaseni.

Pri zasilani i dalsim obéhu Sluzebniho hl4Seni je nutno zabezpedit, aby do n&j nemohly
nahlizet osoby, které nemaji na pfedmétu, podani, evidenci, vyfizovani nebo
vyhodnocovani Sluzebniho hlaSeni ucast.

Pokud zaméstnanec vybaveny kontrolni pravomoci zjisti poru$eni PPS nebo ORN, pro
které bude na zameéstnance podavat Sluzebni hlaseni, je povinen tohoto zaméstnance
o této skuteCnosti neprodlené informovat bud osobné, nebo pomoci radiostanice
v oddivodnénych pfipadech prostrfednictvim nadfizeného co nejdfive.
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Cast Il
Evidence, vyfizovani a projednani Sluzebniho hlaSeni

8§84
Evidence Sluzebniho hlaseni

1 Evidence SluZebnich hlaseni provadi vyhodnocuijici Gtvar.

2 Pokud sluzebni hldSeni obsahuje nedplné, nejasné nebo necitelné Udaje, vrati je
vyhodnocujici Utvar podavajicimu zaméstnanci k doplnéni, objasnéni nebo pfepsani.
Doplnéné nebo opravené Sluzebni hlaSeni zaSle podavajici zaméstnanec
vyhodnocujicimu Gtvaru nejpozdéji do konce pracovni doby svého nasledujiciho
pracovniho dne s postupem uvedenym v § 3 odst. 17.

3 Vedouci zaméstnanec vyhodnocujiciho Utvaru zajisti zaevidovani a obéh Sluzebniho
hlaseni:
a) pridélenim jednaciho (evidenéniho) Cisla kazdému Sluzebnimu hlaseni;

b) odeslanim Sluzebniho hlaSeni vyfizujicimu Utvaru se stanovenym terminem vyfizeni
dle 8 5 odst. 5; je-li vzhledem k pfedmétu Sluzebniho hlaSeni vyfizujicich Utvar(
vice, odeSle se Sluzebni hldSeni kazdému z nich;

¢) odeslanim kopie Sluzebniho hlaSeni odbornému nebo dalSimu Gtvaru, je-li zapotrebi
jeho dil¢i vyjadfeni, a stanovenim terminu pro toto vyjadreni.

4 Vyhodnocuijici Gtvar sleduje ob&h a dodrzeni Ihiity vyfizeni Sluzebniho hlaseni.

Sluzebni hlaSeni podana pracovniky prepravni kontroly, jejichz pfedmétem jsou
skute€nosti uvedené v provoznim predpise D 6 - Predpis pro ¢innost pfepravni kontroly
se eviduji a vyfizuji ve specifickém rezimu ve smyslu § 2 odst. 15; evidenci a vyfizovani
téchto Sluzebnich hlaSeni zajistuje Gtvar 100300 - odbor Prepravni kontrola postupem
stanovenym vedoucim odboru.

6 SluZebni hlaSeni podana dle § 1 odst. 1e) vyhodnocujici utvar zaeviduje a uloZi pro
pfipadné dalSi pouziti v pfipadé stiznosti nebo vzneseni naroku na uhrazeni
nemajetkové Ujmy, hmotné nebo jiné $kody v souladu s Radem spisovym, skartacnim
a archivnim.

§5
Vyfizovani Sluzebniho hlaseni
1 Kazdé zaevidované Sluzebni hlaSeni s vyjimkou SluZebnich hlaSeni podanych dle § 1
odst. 1e) musi byt vyfizeno.

Vyfizeni Sluzebniho hlaSeni je v pravomoci vyfizujiciho Gtvaru.

Je-li pfedmétem Sluzebniho hlaSeni stav uvedeny v 8§ 1 odst. 1d), je vyfizujicim utvarem
atvar, zabyvajici se Cinnosti popsanou v pfedmétu Sluzebniho hlaSeni s vyjimkou
¢innosti organizaci, se kterymi ma DP na pfedmétnou ¢innost smluvni vztah; zde je
vyfizujicim Utvarem Utvar, v jehoZ plsobnosti je pfedmét smluvniho vztahu. Vedouci
tohoto Gtvaru rozhodne o zplsobu vyfizeni takového Sluzebniho hlaseni.

4 Vedouci zaméstnanec vyfizujiciho Gtvaru (popf. vySSi vedouci Utvaru, pokud si toto
pravo vyhradi) je povinen se pfedmétem Sluzebniho hlaSeni neprodlené zabyvat.

5 SluZebni hlaSeni musi byt vyfizujicim Utvarem vyfizeno v dobé co nejkrat3i, nejpozdéji
do 30 kalendafnich dnd ode dne podani. Termin mdzZe byt v pfipadé pisemné
odlvodnéné zadosti (zaslané vyhodnocujicimu Utvaru) podavajiciho zaméstnance,
vyfizujiciho atvaru, odborného nebo dalSiho Gtvaru zménén. Vedouci zamésthanec
vyhodnocujiciho Utvaru po posouzeni okolnosti termin bud prodlouzi — nejvice na 60
kalendarnich dnd, nebo zkrati - nejméné na 10 kalendarnich dnl. Jedna-li se
o prodlouZeni terminu, musi 0 ném byt vyrozumén podavajici zaméstnanec jesté pred
ukon&enim plvodniho terminu vyfizeni, pokud pfi podavani Sluzebniho hlaSeni pozadal
o informaci o vysledku vyrizeni ve smyslu § 3 odst. 16.
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6

10

11

12

Vedouci zaméstnanec vyfizujiciho Gtvaru ma v pfipadé potfeby pravo pozadat

o vyjadfeni odborny nebo dalsi Utvar, popf. i konkrétniho zaméstnance. Ti své vyjadfeni
zaslou vyfizujicimu Utvaru pisemné nebo je sdéli pfi projednéni SluZzebniho hlaseni.

Podstatnou soucasti vyfizovani Sluzebniho hlaSeni je pfimé projednani s pfedmétnym
zameéstnancem a pfijeti opatfeni. Podrobnosti stanovuje § 6.

V pfipadé, Ze zpfedmétu Sluzebniho hlaSeni jednoznatné nevyplyva zavinéni
pfedmétné udalosti nebo nespravné jednani ze strany pfedmétného zaméstnance, Ize
vyfidit SluZebni hlaSeni i bez jeho uCasti, pfi dodrzeni ustanoveni § 7 odst. 4 a 9.
Vedouci zaméstnanec vyfizujiciho atvaru uvede tuto skuteCnost do formulafe
Sluzebniho hlaSeni.

Po skonCeni vyfizovani Sluzebniho hlaSeni zaSle vedouci zaméstnanec vyfizujiciho
atvaru vyplnény formular SluZebniho hldSeni do konce nasledujiciho pracovniho dne
vyhodnocujicimu Utvaru pfi dodrzeni § 3 odst. 19.

Podavajici zaméstnanec ma pravo na informace o pribéhu vyfizovani Sluzebniho
hlaSeni a je opravnén ziskat kopii vysledku vyfizeni Sluzebniho hlaseni, pokud o to
pisemné pozada. VeSkeré informace podava vyhodnocujici Gtvar pfi dodrzeni
ustanoveni 8 7 odst. 7.

V pfipadé dlouhodobé nepfitomnosti pfedmétného zameéstnance, kdy neni mozné
Sluzebni hlaseni vyfidit ani v prodlouzené Ihité 60 kalendarnich dn(, sdéli vyfizujici
Gtvar tuto skutecnost vyhodnocujicimu Utvaru. Na zadni stranu formulafe Sluzebniho
hldSeni do kolonky ,Rozhodnuti nadfizeného zaméstnance“ uvede vyfizujici Gtvar
~Neprojednano z divodu dlouhodobé nepiitomnosti od data xy“, stvrdi svym podpisem
arazitkem Gtvaru aodeSle vyhodnocujicimu atvaru, ktery dle charakteristiky
a zavaznosti sdéleni stanovi dalSi postup.

Pokud dojde ke ztraté Sluzebniho hlaseni, vyhodnocuijici utvar vyhotovi duplikat tohoto
Sluzebniho hlaseni, stanovi novy termin vyfizeni, zaSle jej vyfizujicimu Gtvaru k vyfizeni
a v souladu s timto pfedpisem informuje o této skutecnosti podavajiciho zaméstnance.

8§6
Projednani Sluzebniho hlaseni

Konkrétni termin projednani Sluzebniho hlaSeni stanovi prfedmétnému zaméstnanci
s ohledem na jeho pracovni dobu (projednani je soucasti rozepsané pracovni doby,
pfipadné na ni navazuje) vedouci zaméstnanec vyfizujiciho Utvaru. Termin nesmi byt
pozdéjsi nez stanoveny termin vyfizeni Sluzebniho hlaseni.

Pfedmétny zameéstnanec se ve stanoveném terminu dostavi k projednani Sluzebniho
hlaSeni; neni-li moZzné UCast pfedmétného zaméstnance zajistit do terminu vyfizeni
Sluzebniho hlaSeni, sdéli tuto skute€nost vedouci zaméstnanec vyfizujiciho Utvaru
vyhodnocujicimu Utvaru, jehoZ vedouci zaméstnanec stanovi dalSi postup.

Pozada-li predmétny zaméstnanec o pfitomnost zastupce pfislusné odborové
organizace pfi projednani Sluzebniho hlaSeni, vedouci zameéstnanec vyftizujiciho Utvaru
tuto pfitomnost umozni. Ostatni ustanoveni tohoto pfedpisu nejsou dotCena.

P¥i projednani Sluzebniho hlaSeni musi mit pfedmétny zaméstnanec moznost uvést svdj
nahled na pfedmét Sluzebniho hlaseni. Vedouci zaméstnanec vyfizujiciho Gtvaru musi
vzit v Uavahu vSechny okolnosti uvedené predmétnym zaméstnancem a pfipadné
i odbornymi Utvary.

Je-li pfedmétem Sluzebniho hlaSeni sdéleni zaméstnance vybaveného kontrolni
pravomoci vic¢i predmétnému zameéstnanci (pfedmétnému Gtvaru), nelze je zpochybnit
pouhou negaci predmétu Sluzebniho hlaSeni. Pokud pfedmétny zaméstnanec
(pfedmétny atvar) chce zpochybnit sdéleni zaméstnance vybaveného kontrolni
pravomoci, musi toto zpochybnéni zdlvodnit.
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6 Prfi projednavani Sluzebniho hlaSeni mlze predmétny zaméstnanec pozadat
o uskute¢néni konfrontacniho jednani za pfitomnosti podavajiciho zaméstnance.
V pfipadé nejednoznacnych diikazll vedouci zaméstnanec vyfizujiciho Gtvaru toto sdéli
vyhodnocujicimu uUtvaru a po dohodé s nim dojedna termin tohoto jednani. Vedouci
nebo ur€eny zastupce vyhodnocujiciho Utvaru, pfipadné zastupce prislusné odborové
organizace ma pravo byt tomuto jednani pfitomen. Vedouci zaméstnanec vyfizujiciho
nebo vyhodnocujiciho Utvaru mdZe téZz rozhodnout o pfizvani dalSich zastupcd
odbornych Gtvard.

Cast lIL.
Zaveér, presSetreni zavéru a ukoncéeni vyfizeni Sluzebniho hlaseni

87
Zaveér vyrizeni Sluzebniho hlaseni

1 Projednani Sluzebniho hlaSeni zakonci vedouci zaméstnanec vyfizujiciho Gtvaru
stanovenim miry zodpovédnosti pfedmétného zaméstnance (pfedmétného Utvaru)
arozhodnutim o opatfeni. Pfihlédne pfi tom ke vS8em okolnostem, které vysly pfi
vyfizovani a projednavani Sluzebniho hldSeni najevo. Pfi rozhodovani nesmi prekrocit
svoji funkéni pravomoc.

2 Opatfeni dle odst. 1 tohoto paragrafu ma dle charakteru a miry zavinéni stavu, ktery je
pfedmétem SluZebniho hlaSeni, jednu z téchto forem:

a) pouceni,
b) napomenuti,

c) dalSi opatfeni (nebo jejich navrh) v souladu se Zakonikem prace, Pracovnim fadem
a Kolektivni smlouvou.

3 V pfipadé, Ze pri projednani Sluzebniho hlaSeni nebylo shledano osobni zavinéni
pfedmétného zameéstnance nebo zaméstnance pfedmétného Utvaru, zaznamena to
vedouci zaméstnanec vyfizujiciho Gtvaru do formulafe Sluzebniho hlaseni.

4 S vysledkem vyfizeni Sluzebniho hlaSeni musi byt pfedmétny zaméstnanec (pfipadné
i pfitomny zastupce prislusné odborové organizace) neprodlené seznamen. Seznameni
stvrdi predmétny zaméstnanec svym podpisem do formulare Sluzebniho hlaseni.

5 Jsou-li vic¢i predmétnému zaméstnanci pfijata opatfeni dle odst. 2b) — 2c) tohoto
paragrafu, musi byt pou€en o pravu na Zadost o pfeSetfeni zavéru vyfizeni Sluzebniho
hlaSeni dle § 8.

6 Odmitne-li pfedmétny zameéstnanec zavér vyfizeni SluZebniho hladSeni podepsat,
provede se o tom zaznam do formulare Sluzebniho hlaSeni.

7 Lze-li pfijaté opatfeni vyjadrit financni ¢astkou nebo procentem kolektivni vykonnostni
odmeény, nesdéluje se jeji vySe ani podavajicimu zaméstnanci ani dalSim G¢astnikiim
vyfizovani Sluzebniho hlaSeni neuvedenym v odst. 8 tohoto paragrafu.

8 Rozhodnuti o zavéru vyfizeni Sluzebniho hlaSeni uvede vedouci zaméstnanec na zadni
stranu formulafe Sluzebniho hlaseni. K nahlizeni do téchto Gdaji nebo k informacim
o nich maji pravo pouze vysSi vedouci Utvaru pfedmétného zaméstnance (pfedmétného
Gtvaru), urCeni zaméstnanci vyhodnocujiciho Gtvaru a jemu nadfizeni vedouci
zameéstnanci, ureni zaméstnanci odboru Kontrola a zaméstnanci zajiStujici v souladu
s poslanim a pdsobnostmi Gtvar( realizaci pfijatych opatieni.

9 Pokud jsou na zakladé zavéru vyfizeni Sluzebniho hlaseni pfijimana opatfeni vici
zameéstnanci pfedmeétného Utvaru, ktery nebyl pfi projednavani pfitomen, seznami jej
s nimi vedouci zaméstnanec nebo urCeny zastupce prfedmétného Utvaru a déle se
postupuje pfiméfené k ustanovenim tohoto predpisu.
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§8
PreSetfeni zavéru vyfizeni Sluzebniho hlaseni

1 Pokud pfedmétny zaméstnanec se zavérem vyfizeni SluZebniho hlaSeni nesouhlasi,
uvede tento svlj nazor se zdlvodnénim do formulare SluZebniho hlaSeni a stvrdi jej
svym podpisem. V tom pfipadé ma pravo pozadat o preSetieni zavérl Sluzebniho
hlaseni vyssiho vedouciho Utvaru; pokud tohoto prava vyuzije, uvede sviij poZzadavek do
formulafe Sluzebniho hlaSeni. V tomto pfipadé nebudou uplatiovana opatfeni dle § 7

odst. 2 az do doby Uplného vyfizeni.

2 Formulaf Sluzebniho hlaSeni s uvedenym pozadavkem pfedmétného zaméstnance dle
bodu 1 zaSle vedouci zaméstnanec vyfizujiciho Gtvaru vyhodnocujicimu Gtvaru, jehoz
vedouci zaméstnanec do 5 pracovnich dnli od doruceni zajisti informaci o poZadavku na
preSetfeni vy§8imu vedoucimu Gtvaru vyfizujiciho Gtvaru a v soucinnosti s nim stanovi
postup pfi preSetfeni zavéru vyfizeni Sluzebniho hlaSeni.

3 O vysledku preSetfeni zavéru vyfizeni Sluzebniho hldSeni musi byt pfedmétny
zameéstnanec pisemné informovan vy3Sim vedoucim Gtvaru. Kopie této pisemnosti se
zaSle vyhodnocujicimu Utvaru, ktery ji pfilozi k formulafi Sluzebniho hlaseni.

4 'V pripadé nesouhlasu pfedmétného zameéstnance s vysledkem preSetfeni zavéru
vyfizeni Sluzebniho hlaseni vy$Sim vedoucim Utvaru ma pfedmeétny zaméstnanec pravo
poZadat o preSetfeni odbor Kontrola. Zadost o preSetfeni poda predmétny zaméstnanec
pisemné.

5 Vedouci zaméstnanec odboru Kontrola stanovi v soucinnosti s vyhodnocujicim Gtvarem
i s vyfizujicim Gtvarem postup pfi dalSim preSetfeni vysledku vyfizeni Sluzebniho
hlaSeni.

6 O vysledku pFeSetfeni zavéru vyfizeni Sluzebniho hlaSeni odborem Kontrola musi byt
predmétny zaméstnanec pisemné informovan vedoucim zaméstnancem tohoto odboru.

Kopie této pisemnosti se zaSle vyhodnocujicimu Gtvaru, ktery ji pfiloZzi k formulafi
Sluzebniho hlaSeni.

7 Opatieni prijatd na zakladé vysledkl preSetfeni odborem Kontrola jsou v ramci DP
konecna.

8§89
Ukonceni vyfizeni Sluzebniho hlaseni

1 Pokud vedouci zaméstnanec nebo jim urCeny zameéstnanec vyhodnocujiciho Gtvaru
projevi se zavérem vyrizeni Sluzebniho hlaSeni souhlas, zajisti vyhodnocujici Gtvar
zaznam vyrizeni Sluzebniho hlaSeni v prislusné evidenci.

2 Pokud vedouci zaméstnanec nebo jim uréeny zaméstnanec vyhodnocujiciho utvaru se
zavérem vyfizeni Sluzebniho hldSeni nesouhlasi (celkové nebo v jednotlivych
aspektech, popf. i vzhledem ke stanovisku pfedmétného zameéstnance), vrati SluZebni
hlaSeni vedoucimu zaméstnanci vyfizujiciho Gtvaru, ktery zajisti nové projednani; pfi tom
postupuje pfimérené dle § 6 - 7. Vedouci nebo jim ur€eny zaméstnanec vyhodnocujiciho
atvaru ma pravo byt tomuto projednani pfitomen. Pokud pfi jednani nedojde ke shodé
stanovisek, postupuje se priméfené dle § 8.

3 Vyhodnocujici Utvar zajisti informaci podavajicimu zaméstnanci o zavéru vyfizeni
Sluzebniho hlaSeni, pokud o ni podavajici zaméstnanec pozadal dle § 3 odst. 16. Pokud
podavajici zaméstnanec se zavérem vyfizeni Sluzebniho hlaSeni nesouhlasi, ma pravo
na zadost o pfeSetfeni. Pfi tom se postupuje pfiméfené dle § 8.

4  Z evidence vyfizenych SluZebnich hlaSeni musi byt patrné tyto udaje:
a) celkovy pocet Sluzebnich hlaSeni evidovanych vyhodnocujicim Gtvarem,
b) rozdéleni podle pfedmétu Sluzebniho hlaseni,
c) vysledky vyfizeni SluZzebnich hlaSeni podle charakteru.
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5 O pfipadném dalSim vyuZiti evidence SluZzebnich hldSeni rozhoduje vedouci
zaméstnanec vyhodnocujiciho Gtvaru s ohledem na dalSi potfebu nebo dle pokyn(
vy$8ich vedoucich Gtvard.

6 O zpUsobu evidence Sluzebnich hlaseni ve vyfizujicich Utvarech rozhoduiji jejich vedouci
zaméstnanci.

N1

7 Vedouci zaméstnanec vyhodnocujiciho Utvaru nebo vy$Si vedouci Gtvaru mize téz
rozhodnout o seznameni Sir§iho okruhu zaméstnancli se Sluzebnim hlaSenim (nikoli
vSak pfed ukonenim jeho vyfizeni). V tom pfipadé vSak nesméji byt zvefejiiovana
jména ani dalSi osobni a identifikani Udaje o zu€astnénych zaméstnancich ani Udaje
dle 8§ 7 odst. 7.

Cast IV.
Zavérecna ustanoveni

8§10
Povolovani a vydavani zmén, dopliki a vyjimek

Zmeény a doplnky schvaluje a vyjimky z ustanoveni tohoto pfedpisu povoluje dopravni
feditel Dopravniho podniku hlavniho mésta Prahy, akciova spole¢nost.

8§11
ZrusSovaci ustanoveni

1 Dnem nabyti G€innosti tohoto predpisu pozbyva platnost provozni pfedpis O 7 schvaleny
generalnim Feditelem Dopravniho podniku hl. m. Prahy, akciovd spolecnost, dne
19. 4. 2012, pod ¢.j. 100000/188/100430/34/12

2 Tento provozni pfedpis nabyvéa ucinnosti dnem 25. fijna 2017

Datum schvaleni: 27. zari 2017

Ing. Ladislav Urbanek v.r.
dopravni feditel
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